
Unsere Leidenschaft sind italienische Spezialitäten –

deine ist Organisation und Kommunikation? 

Für unseren familiären Lebensmittelgroßhandel in 4582 Spital am Pyhrn 

suchen wir zum ehest möglichen Eintritt eine flexible Assistentin (m/w/d) 

(vorerst) in Teilzeit, voraussichtlich ab Herbst Ausbau auf Vollzeit-Beschäftigung (38,5 h/Woche)

Was du bei uns machst:
Unterstützung im Tagesgeschäft – von A wie Auftragsabwicklung bis Z wie Zahlungen vorbereiten
Ansprechpartner/in für unsere Kunden und italienischen Lieferanten – schriftlich und telefonisch
Pflege und Weiterentwicklung unserer Social-Media-Kanäle
Mitgestaltung und Aktualisierung unserer Homepage 
Buchhalterische Aufgaben 
Allgemeine Büroorganisation, Pflege von Listen und Datenbanken
Unterstützung bei kleinen Projekten und Sonderaufgaben

Was du mitbringen solltest:
Freude an Kommunikation und ein freundliches Auftreten 
erste Erfahrung in Büroorganisation und Buchhaltung
wünschenswert - aber nicht Voraussetzung - sind Italienischkenntnisse
einen strukturierten Arbeitsstil – auch wenn’s mal hektisch wird
sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel)

 Was wir bieten:
vielseitige Aufgaben in einem kleinen, sympathischen Team
kurze Entscheidungswege und ein angenehmes Betriebsklima
flexible Arbeitszeiten (nach Absprache)
die Möglichkeit, deine Liebe zu Italien und gutem Essen beruflich auszuleben
einen sicheren Arbeitsplatz in einem wachsenden Unternehmen
Wir bieten für diese Position abhängig von deiner Qualifikation und Berufserfahrung ein Gehalt 

      von mindestens EUR 2.195,-- brutto (Basis Vollzeitbeschäftigung pro Monat)

Lust bekommen?
Dann schick uns deine Bewerbung – gerne einfach und unkompliziert per E-Mail an info@qualitalia.at.

Wir freuen uns auf dich!

WIR SUCHEN DICH! 
ALLROUND-TALENT 
FÜRS BÜRO (M/W/D)

Perfetto
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